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Uppdragsbeskrivning kanslifunktion för samverkansnämnden 
Uppdrag
Samordna och administrera samverkansnämndens sammanträden inklusive tjänstemannaberedningar. Administrera och utveckla samverkansnämndens webbplats inklusive Bibliotek.

Mål för verksamheten
Bidra till att utveckla och effektivisera samverkan i Uppsala-Örebroregionen.

Organisation och resurser 
30 % kansliansvarig och två webbredaktörer på arvodes- och timanställning, ca 10 % tillsammans. Verksamheten finansieras från de sju landstingen/regionerna i sjukvårdsregionen efter beslut i samverkansnämnden.


Aktuella uppgifter

· I samspel med samverkansnämnd, landstings- och regiondirektörsgrupp och beredningsgrupp bereda ärenden inom samverkansnämnden i Uppsala-Örebro sjukvårdsregion.

· Beredning och koordinering av ärenden till samverkansnämndens och beredningsgruppens sammanträden. 

· Ansvara för kontakter mellan sjukvårdsregionens landsting och regioner i av samverkansnämnden definierade områden.

· Svara för löpande kontakter med övriga samverkansnämnder i landet och i förekommande fall med Sveriges kommuner och landsting (SKL)

· Ansvara för rutiner kring samverkansnämndens möten.

· Ansvara för uppdrag som beslutas i samverkansnämnden eller i landstings- och regiondirektörsgruppen. 
· Administrerar betalningar till gemensamma funktioner, ex. regionalt donationsansvarig läkare och sjuksköterska, ordförande och processledare för nationellt programråd för Astma/KOL och beredningsgruppens ordförande. 

· Uppdatera och utveckla samverkansnämndens webbplats

Verksamhetsplan och rapportering
Kansliansvarig rapporterar till ordförande i samverkansnämnden och till ordförande i landstings- och regiondirektörsgruppen.
Kansliet ska årligen upprätta en ekonomisk redovisning för kansliets verksamhet.
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